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Lugar JARDIN INFANTIL COFINANCIADO EMANUEL 

Fecha 30 JULIO 2026 

Tema 
SOCIALIZACION PROTOCOLO DEL INGRESO Y SALIDA DE LOS NIÑOS 
Y LAS NIÑAS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desarrollo 

  
Se comparte a todas las familias de los diferentes niveles vía whatsApp 
un periódico informativo del protocolo de ingreso y salida de los niños y 
niñas del jardín infantil Emanuel, durante los cuales se manejan 
diferentes protocolos para garantizar la seguridad y protección.  
Con el objetivo de garantizar la seguridad de los niños y las niñas donde 
se establecerán normas adecuadas que permitan proteger integralmente 
a los niños y niñas mediante la implementación de medidas establecidas 
para el talento humano y padres de familia o acudientes. 
 
El jardín infantil Emanuel cuenta con una guarda de seguridad la cual 
cumple con las siguientes funciones: 
 

  Verificar que cada padre de familia o acudiente que ingrese al 

jardín infantil porte el carnet correspondiente al niño o la niña 

que van a retirar. 

  No dejar salir a ningún niño o niña con el padre de familia o 

acudiente que no porte el carnet, por lo tanto se dará a conocer 

el caso a la responsable del servicio para que se restituya dicho 

carnet y el participante pueda tener ingreso y salida de la Unidad 

Operativa. 

 Verificar que el niño o la niña ingrese o salga acompañado 

únicamente por un acudiente. 

 Los padres o acudientes entregaran a sus niños o niñas a las 

profesionales encargadas de recibirlos en la puerta de la unidad 

operativa. 

 Si los niños y las niñas van a ser retirados del jardín por una 

persona diferentes a sus padres, se debe realizar una 

autorización escrita acompañada de la fotocopia de la cedula de 

la persona que está siendo autorizada, la cual debe siempre 

portar el carnet de la niña o niño. 

 Bajo ninguna circunstancia una persona menor de edad puede 
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 retirar al niño o la niña. 

 Si el niño o la niña debe salir del jardín infantil antes de la hora 

establecida se debe registrar la novedad describiendo el motivo 

y la hora de la salida. 

 La responsabilidad sobre el niño o niña se traspasa una vez ha 

sido entregado a sus padres o acudiente. 

 Se debe seleccionar la persona que va a asumir el rol de velar 

por la seguridad de los niños y las niñas durante su ingreso y 

salida. Definir una persona que pueda realizar esta labor si la 

persona asignada no puede hacerlo. 

 Describir y socializar con todo el talento humano de la 
institución el rol que cumplirá esta persona, dentro de los 
cuales se encontrarían 
 

Se deja constancia de que la información fue compartida a través de los 
medios virtuales institucionales en la fecha anteriormente señalada, 
dando cumplimiento a las actividades de promoción y prevención 
establecidas en los protocolos  y  teniendo en cuenta la disponibilidad y 
tiempos de las familias 

 

 

 

 
Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia Firma 

Padres de familia    

    

    

    

    

 Actividad Responsable Fecha límite 
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Compromisos 

   

   

   

   
Próxima 

reunión 
 

Elaboró 
ASPECTOS URBANISTICOS Y DE INFRAESTRUCTURA 
MARY ZAFRA T 
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